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docuteam packer
Das Taschenmesser fiir den Pre-Ingest

docuteam packer ist eine Applikation zur

Aufbereitung von Daten fiir ein digitales
Archiv. packer macht aus ihren Dateien
ein Submission Information Package
(SIP). Darin befinden sich die Dateien
und Ordner der Ablieferung sowie tech-
nische, strukturelle und beschreibende

Flexibel konfigurierbar

docuteam packer kann flexibel nach
den Bediirfnissen des Archivs konfigu-
riert werden. Dies umfasst nicht nur die

Sprache, die Verzeichungsstufen und die
Verzeichnungsstufenhierarchie, sondern

Metadaten.

auch die zur Verfugung stehenden Meta-
datenfelder und deren Validierung.

» Ubersicht und Bearbeitung

Eine navigierbare Baumstruktur zeigt die Bestandteile des Pakets und ihre Eigenschaften an.
Elemente konnen via Drag and Drop in der Struktur verschoben werden. Ebenso konnen neue
Elemente eingefligt oder bestehende Elemente sortiert, ersetzt, umbenannt oder geloscht
werden.
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Stufenzuweisung

Den Paketelementen kdnnen
Verzeichnungsstufen zugewiesen werden
unter Berlicksichtigung einer definierbaren
Stufenhierarchie.

Datei-/Ordnernamen bereinigen

Datei- und Ordnernamen lassen sich nach
definierbaren Mustern bereinigen. So kdnnen
beispielsweise einzelne Zeichen ersetzt, Namen
auf eine bestimmte Lange gekiirzt oder Pra- und
Suffixe hinzugefiigt werden.

Checksummen priifen

Die Integritat der Dateien kann Uberprift
werden, wobei Durchfiihrung und das Resultat
einer solchen Priifung in den Metadaten
festgehalten wird.

Duplikate finden und entfernen

Identische Dateien konnen angezeigt und
geldscht werden.

P Erfassung technischer Metadaten

Kassationselemente l6schen

Elemente, die zu kassieren und entsprechend
markiert worden sind, konnen mit einer
entsprechenden Aktion geloscht werden.

Dateimigrationen

In docuteam packer konnen direkt von der
Detailansicht eines Pakets aus einzelne Dateien
in ein anderes Dateiformat migriert werden.

Ablieferungsvereinbarungen
Ablieferungsvereinbarungen (Submission
agreements) ermoglichen es, anhand der
Angabe erlaubter Dateiformate zu liberpriifen,
ob sich Objekte mit unerwiinschten
Dateiformaten in einem Paket befinden und
diese direkt zu l6schen. Daneben kénnen
weitere Angaben im Submission Agreement
hinterlegt werden wie Angaben zum Archiv, zur
abliefernden Stelle oder Angaben zu einzelnen

Technische und administrative Metadaten werden von docuteam packer automatisch extrahiert und
erfasst. Dazu zahlen unter anderem GrofRe, Format, Mime-Type und Formatidentifikation gemafR
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P Protokollierung mittels Ereignissen

Manipulationen an den Daten - wie etwa Verschiebung, Umbenennung oder Léschvorgange -
werden als sogenannte PREMIS-Events protokolliert und als Metadaten gespeichert.

Zeitpunkt: Typ
2022-04-17T13:50:13 Creation
2024-06-06T 15: 14:53 Path Modification

.| 06T Fenaming

Ereigrisdetais:
Zeitpunkt: 2024-06-06T 170441
Typ: Renaming
Detail: Renamed from "test.docd to "test2.docy’, Performed by: ‘enginesadmin’
Ergebnis: Success
Ergebrisdetals:

ErschlieBung mit beschreibenden Metadaten

Eine inhaltliche Erschlieung erfolgt bei Bedarf mittels beschreibender Metadaten. Die zur
Verfiigung stehenden Felder, deren Benennung und Validierungslogik sind pro Verzeichnungsstufe

konfigurierbar.
B chvdocutesm’ dacitesm-packen-de) Test-SIP zip = o »
W Paket S Suchen Blement o S0 ansichi
kel + |8 | | #Fg X {modizert] I o pocker
. - ] Ojekctinty Beschvebung  yorschau
Mame: G o Grisse Y 1 ...l
= i Tesz-gIp 337 ... IR || bdTed: Domser 1
.4 Snfe: | Teldogmer
@ 4 Enfigen.. Strgel -
=1 BeredTurg: [nhait;
2 @ Dood W Neuen Onder. Strg+N 1B Trarvnschen Sonssr -
@t # Umbenennen_ Alt+F2 [0 Sograhx zeigen
i 0 1.0 %onetr
=8 1l soieen. 0 Sgrabs ar
o L3ven
T [ amaran e e T IR
B fietsdsten importieren (C5) 10 Dakerung
2 LSuUmfang
e 0 |15Erhet
e 0 LSHotzUmfang
£ Migrateonsresultat anhangen 2 D
0 Acienbidner
#5  Dateien korertienen o L 2 Verwaltuneeoeschachbe
0 23Bestanceshistors
H Lsschen.. Entf 0 24Dvenubernshme
% Solort Meschen Strge Urmschait« Entd 0 |31 Fomund et
X Datei dieses Elements lschen |
0 13wty
0 Avhesshrungsfrss
0 3.3Meuniginge
§  Archer 0 RACrduy
0 4.1 Iugangsbestmmungen
@ Astelung B Scharfmton Jafr
@ Botand [0 Datensdtutr
0 Dolumente publizeren
@  Urtebestand 'ﬂ Matbclaben publsenen
0 4ZReprodutorshestrmngen
@ Sede 0 adsmsche
B Urtersenie 0 AdBeschadiesheit
0 45Fndhifen
L B 51degna
Tedons 0 5.2Eopen
E 0 5.3 Verwandte Verpechrungesniesen
i Dolument 9 S verfendchungen
O 6.1 Anmeriungen
(B Fur Submit suswihlen L =
B subenit-Stats nusickuetnen + X

e




» Preview

docuteam packer bietet die Moglichkeit, Dateien in einer Vorschau anzuzeigen.
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P Das Resultat: ein Matterhorn METS Paket

Aus ihren Ordnern und Dateien ist ein Submission
Information Package geworden. Dieses enthalt nicht
nur die Ordner und Dateien selbst, sondern in Form
von technischen, strukturellen und beschreibenden
Metadaten umfangreiche Informationen tber diese
Ordner und Dateien. Die Uberlieferungskette, die
eine Voraussetzung fiir eine Datensicherung und
-Bewahrung liber groRe Zeitraume hinweg darstellt,
hat ihren Anfang genommen. lhre Daten sind nun
bereit, um einem digitalen Langzeitarchiv zur
weiteren Bearbeitung und Sicherung libergeben zu
werden.

Matterhorn METS

docuteam packer generiert ein Matterhorn METS SIP.
Matterhorn METS ist ein Daten- und
Metadatenmodell, das auf weit verbreiteten,
etablierten und offentlich verfiighbaren Standards
basiert:

« METS (Metadata Encoding and Transmission

Standard) als Containerformat

« PREMIS Preservation Metadata Implementation
Strategies) fiir technische und administrative
Metadaten

« EAD (Encoded Archival Description) fiir
deskriptive Metadaten

docs.docuteam.ch/de/introduction/matterhorn




» Open Source
docuteam packer steht Open Source zur freien Verfligung.

vieles » Templates

mehr Templates erlauben es, bei der Paket-Erstellung eine Struktur mehrfach zu verwenden.

P Paketerstellung auf Basis einer csv-Datei

Pakete konnen auch auf der Grundlage einer csv-Datei erstellt werden, die die Metadaten
und die Pfade zu den Dateien und Ordner enthélt. Eine Konfigurationsdatei sorgt fiir die
notige Flexibilitat.

P Versionierung

Bei jedem Speichervorgang kann optional die vorige Version als Backup gespeichert
werden.

» Export

docuteam packer lasst sie die Primardaten, Metadaten oder Berichte exportieren.

P> Report

Generieren Sie eine Report liber das Paket, wahlweise auch einen Kassationsreport, der
nur die Elemente enthalt, die als kassiert markiert worden sind.

» Mehrsprachigkeit

docuteam packer spricht mehrere Sprachen.
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