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docuteam packer
Das Taschenmesser für den Pre-Ingest

docuteam packer ist eine Applikation zur 
Aufbereitung von Daten für ein digitales 
Archiv. packer macht aus ihren Dateien 
ein Submission Information Package 
(SIP). Darin befinden sich die Dateien 
und Ordner der Ablieferung sowie tech-
nische, strukturelle und beschreibende 
Metadaten.

Flexibel konfigurierbar

docuteam packer kann flexibel nach 
den Bedürfnissen des Archivs konfigu-
riert werden. Dies umfasst nicht nur die 
Sprache, die Verzeichungsstufen und die 
Verzeichnungsstufenhierarchie, sondern 
auch die zur Verfügung stehenden Meta-
datenfelder und deren Validierung.

 ▶ Übersicht und Bearbeitung  

Eine navigierbare Baumstruktur zeigt die Bestandteile des Pakets und ihre Eigenschaften an. 
Elemente können via Drag and Drop in der Struktur verschoben werden. Ebenso können neue 
Elemente eingefügt oder bestehende Elemente sortiert, ersetzt, umbenannt oder gelöscht 
werden.



 ▶  Erfassung technischer Metadaten  

Technische und administrative Metadaten werden von docuteam packer automatisch extrahiert und 
erfasst. Dazu zählen unter anderem Größe, Format, Mime-Type und Formatidentifikation gemäß 
PRONOM.

Stufenzuweisung
Den Paketelementen können 
Verzeichnungsstufen zugewiesen werden 
unter Berücksichtigung einer definierbaren 
Stufenhierarchie. 

Datei-/Ordnernamen bereinigen
Datei- und Ordnernamen lassen sich nach 
definierbaren Mustern bereinigen. So können 
beispielsweise einzelne Zeichen ersetzt, Namen 
auf eine bestimmte Länge gekürzt oder Prä- und 
Suffixe hinzugefügt werden.

Checksummen prüfen
Die Integrität der Dateien kann überprüft 
werden, wobei Durchführung und das Resultat 
einer solchen Prüfung in den Metadaten 
festgehalten wird.

Duplikate finden und entfernen
Identische Dateien können angezeigt und 
gelöscht werden. 

Kassationselemente löschen
Elemente, die zu kassieren und entsprechend 
markiert worden sind, können mit einer 
entsprechenden Aktion gelöscht werden.

Dateimigrationen
In docuteam packer können direkt von der 
Detailansicht eines Pakets aus einzelne Dateien 
in ein anderes Dateiformat migriert werden.

Ablieferungsvereinbarungen
Ablieferungsvereinbarungen (Submission 
agreements) ermöglichen es, anhand der 
Angabe erlaubter Dateiformate zu überprüfen, 
ob sich Objekte mit unerwünschten 
Dateiformaten in einem Paket befinden und 
diese direkt zu löschen. Daneben können 
weitere Angaben im Submission Agreement 
hinterlegt werden wie Angaben zum Archiv, zur 
abliefernden Stelle oder Angaben zu einzelnen 



 ▶  Erschließung mit beschreibenden Metadaten  

Eine inhaltliche Erschließung erfolgt bei Bedarf mittels beschreibender Metadaten. Die zur 
Verfügung stehenden Felder, deren Benennung und Validierungslogik sind pro Verzeichnungsstufe 
konfigurierbar.

 ▶  Protokollierung mittels Ereignissen 
Manipulationen an den Daten – wie etwa Verschiebung, Umbenennung oder Löschvorgänge – 
werden als sogenannte PREMIS-Events protokolliert und als Metadaten gespeichert. 



 ▶  Das Resultat: ein Matterhorn METS Paket  

Aus ihren Ordnern und Dateien ist ein Submission 
Information Package geworden. Dieses enthält nicht 
nur die Ordner und Dateien selbst, sondern in Form 
von technischen, strukturellen und beschreibenden 
Metadaten umfangreiche Informationen über diese 
Ordner und Dateien. Die Überlieferungskette, die 
eine Voraussetzung für eine Datensicherung und 
-Bewahrung über große Zeiträume hinweg darstellt, 
hat ihren Anfang genommen. Ihre Daten sind nun 
bereit, um einem digitalen Langzeitarchiv zur 
weiteren Bearbeitung und Sicherung übergeben zu 
werden.

 ▶  Preview 
docuteam packer bietet die Möglichkeit, Dateien in einer Vorschau anzuzeigen.

Matterhorn METS

docuteam packer generiert ein Matterhorn METS SIP.
Matterhorn METS ist ein Daten- und 
Metadatenmodell, das auf weit verbreiteten, 
etablierten und öffentlich verfügbaren Standards 
basiert: 

•	 METS (Metadata Encoding and Transmission 
Standard) als Containerformat

•	 PREMIS Preservation Metadata Implementation 
Strategies) für technische und administrative 
Metadaten

•	 EAD (Encoded Archival Description) für 
deskriptive Metadaten

docs.docuteam.ch/de/introduction/matterhorn



Und 
vieles 
mehr

 ▶  Open Source
docuteam packer steht Open Source zur freien Verfügung.

▶  Templates
Templates erlauben es, bei der Paket-Erstellung eine Struktur mehrfach zu verwenden.

▶  Paketerstellung auf Basis einer csv-Datei
Pakete können auch auf der Grundlage einer csv-Datei erstellt werden, die die Metadaten 
und die Pfade zu den Dateien und Ordner enthält. Eine Konfigurationsdatei sorgt für die 
nötige Flexibilität.

▶  Versionierung
Bei jedem Speichervorgang kann optional die vorige Version als Backup gespeichert 
werden.

▶  Export
docuteam packer lässt sie die Primärdaten, Metadaten oder Berichte exportieren.

▶  Report
Generieren Sie eine Report über das Paket, wahlweise auch einen Kassationsreport, der 
nur die Elemente enthält, die als kassiert markiert worden sind.

▶  Mehrsprachigkeit
docuteam packer spricht mehrere Sprachen.
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