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Informaticien

Sécurité informatique



docuteam

• Fondée en 2003, les propriétaires sont membres de la direction

• SA avec siège à Baden AG, bureaux à Yverdon-les-Bains VD et à Berne

• Active dans toute la Suisse, aussi en A, D, F, SE pour l’archivage électronique

• Équipe interdisciplinaire (archivistes, informaticien·ne·s) de 50 collaborateurs·trices
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docuteam cosmos | vue haut niveau

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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docuteam cosmos | vue haut niveau

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/


1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

Spécifications fonctionnelles (OAIS) | docuteam cosmos

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | La préparation et le versement des données («ingest»)

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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packer | préparateur de paquets avec traçabilité des actions (SIP)
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packer | création d'un SIP

Prendre un vrac numérique L’ouvrir avec docuteam packer
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packer | identification automatique des propriétés techniques des fichiers

• Type de fichier

• Format (avec identifiant 
PRONOM)

• Taille

• Somme de contrôle (SHA-512)

• Événements
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packer | structure du paquet et inscription des métadonnées descriptives
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packer | dédoublonnage
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packer | constitution du paquet prêt pour l’«ingest» (SIP)
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Dans le SIP, le fichier METS fonctionne comme 

une étiquette de boite (comprend toutes les 

métadonnées descriptives et techniques)

Dans le SIP, toutes les actions effectuées 

dans packer (notamment la suppressions ou  

renommage de fichiers) ont été reproduites 

automatiquement.



packer | une machine à écrire des métadonnées
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• Métadonnées descriptives (par exemple EAD)

• Métadonnées de préservation (PREMIS)



packer | traçabilité des actions dans le fichier METS 
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packer | points clés
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• Application autonome et souple qui permet de traiter des vracs numériques

• Pas besoin d’internet

• Édition de la structure des SIP

• Identification automatique du format des fichiers

• Dédoublonnage des fichiers

• Saisie des métadonnées descriptives

• Enregistrement automatique des métadonnées (techniques et descriptives)



packer | utilisation

• Code source ouvert

• Systèmes Windows, Linux, Mac

• Documentation et téléchargement de docuteam packer : 

https://docs.docuteam.ch/packer

• À noter que l'outil OCTAVE proposé par les Archives de France est une variante de 

docuteam packer configurée pour le format de paquets SEDA.
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https://docs.docuteam.ch/packer
https://francearchives.fr/fr/article/88482499


1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | L’ingestion et la préparation des données

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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feeder | ordonnanceur de préservation (déposition & ingestion)

• Tout versement automatique ou manuel génère un événement.

• Tout événement déclenche l’exécution d’un processus de traitement (ou workflow) personnalisable 

en fonction de ses caractéristiques (format du versement, source du versement, etc.).
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feeder | étapes d’un flux de traitement

25cf. https://docs.docuteam.ch/

https://docs.docuteam.ch/


feeder | points clés
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• Interface web 

• Ordonnanceur d’ingestion de données (chef d’orchestre)

• Pilotage des versements aux archives

• Réalisation des étapes pour la préservation à long terme des données numériques

• Vérification de la conformité des données

• Conversion des formats de fichiers

• Stockage dans le dépôt d’archives numériques

• Reprise des données pour édition dans le système d’information archivistique utilisé 
(docuteam context, AtoM, etc.)

• Générique et flexible (flux de traitement et modules personnalisés)

• Automatisation via une API



1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | Le stockage et la préservation

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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box | stockage, statistiques, administration, planning de la préservation
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box | recherche
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Recherches simples

Recherches SPARQL (préétablies)

SPARQL EndPoint (recherches libres)



box | points clés

30

Des normes, des normes, et des normes... uniquement.

ISO 14721 (OAIS)

Métadonnées – données liées

• Description (ICA-RiC)

• Gestion (ICA-RiC)

• Préservation (LoC-PREMIS)

Code source ouvert

• Fedora Commons

Standards de données

• OCFL.io
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docuteam cosmos | vue haut niveau

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/


1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | La description archivistique

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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context | description archivistique – survol de l’interface
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3 colonnes :

1. Entités

• Documents

(records)

• Lieux/Sites

• Autorités

(agents)

• Concepts

2. Structure

3. Édition

ressources archivistiques

(unité de descriptions)

(record resources)

instantiation(s)

multilingue



context | export RiC-O (et autres : JSON, CSV...)
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context | technologie graphe



context | points clés

• Un SIA de nouvelle génération (technologique et normative)

• Performant, simple d'utilisation et très flexible

• Supporte autant des structures hiérarchiques (normes de description archivistiques 
existantes) que des graphes (nouvelle norme « Records in Contexts »)

• Imports et exports structurés de données

• Ouvert à la reprise de métadonnées des systèmes de production, notamment les durées 
de conservation, les sorts finaux pressentis, les délais de protection, etc. (lien avec la 
gestion documentaire)
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1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | L’accès et la diffusion

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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sirius | diffusion
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sirius | indexation flexible
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sirius | points clés
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• Salle de lecture virtuelle basée sur Drupal

• Multilingue

• Différentes possibilités de parcourir les fonds (arborescence, recherche simple avec 
facettes, recherche avancée, vocabulaires normalisés)

• Visualisation de copies de diffusion des documents numériques, notamment images, 
PDF, audio/vidéo

• Téléchargement des copies de diffusion

• Indexation flexible

• Interfaçage possible avec différentes sources (portail d’archives)

• Gestion des droits d’accès & authentification unique



1. Préparation et versement des données

2. Stockage sécuritaire et fiable

3. Gestion des métadonnées

4. Planification de la préservation

5. Accès et diffusion

6. Administration et veille du système

7. Interopérabilité

8. Soutien et maintenance

• SaaS : mise à jour continue

• Sur site : annuelle comprise

docuteam cosmos | Interopérabilité, soutien et maintenance

https://www.docuteam.ch/fr/software-fur-archive/
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docuteam cosmos | infrastructures
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Deux modalités de mise à disposition :

1. Installation en local (on-premises)

• Infrastructures propres (p.ex. propre infrastructure sur machines virtuelles ou 

Docker)

• Infrastructure infonuagique utilisée par l’organisation (p.ex. Azure)

2. Software as a Service (serveurs en Suisse ou en Europe, possible ailleurs)

Déploiement entièrement automatisé (avec Ansible)

Fréquences de mises à jour :

• Sur site (on-premises) : Une release majeure annuelle

• Software as a Service (SaaS) : Mise à jour en continu



docuteam cosmos | ingénierie logicielle
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− Langages de programmation :

Typescript (actions-js, context, sirius)

Ruby on Rails (interfaces : box, feeder) 

Java (actions-java, packer)

− Développement :

Git (gestion du code)

Bitbucket pipelines (CI/CD)

Cloudsmith (gestion des artefacts)

− Outils :

Docker (conteneurisation)

Temporal (workflows)

Fedora Commons (plateforme LDP)

Apache Solr (recherche)

Apache Fuseki (triplestore, SPARQL)

Neo4j (base de données graphe)
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Espace Pro : https://www.docuteam.ch/fr/espace-pro/

Démos enregistrées : https://www.youtube.com/@docuteamag2458

Ressources | présentations publiques

https://www.docuteam.ch/fr/espace-pro/
https://www.youtube.com/@docuteamag2458


Ressources | documentation technique
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http://docs.docuteam.ch

http://docs.docuteam.ch/


Ressources | APIs auto-documentées et OpenAPI
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Quelques références pour la préservation numérique
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Villes et municipalités

• Aarau

• Baden

• Berne

• Soleure

• St. Gallen

• Sursee

• Service intercommunal d’archivage 

(www.siar.ch) – Neuchâtel

https://www.docuteam.ch/fr/references/

http://www.siar.ch/
https://www.docuteam.ch/fr/references/


Archives de la Ville de Baden

54

• Exemple pionnier : premières archives numériques 

communales de Suisse

• En fonction depuis 2008

• Modèle de réussite cité internationalement

• Pas de problème notable

• Aucune conversion de format n’a encore eu lieu 

→ les formats de fichiers pour l’archivage ont été 

bien choisis

Accès aux archives avec docuteam sirius :

https://baden.docuteam.ch

https://baden.docuteam.ch/


Discussion, échanges
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Contact

Gilliane Kern

Archiviste, membre de la direction

g.kern@docuteam.ch

Jan Krause-Bilvin

Chef de projet archivage numérique

j.krause@docuteam.ch

docuteam SA

Av. de Grandson 48

CH-1400 Yverdon-les-Bains

Tél : +41 21 510 21 81

https://www.docuteam.ch/
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